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معاون محترم بهداشتی دانشگاه
رئیس/معاون محترم پژوهشی دانشكده ...

رئیس/معاون محترم پژوهشی بیمارستان ...
مدير محترم مطالعات و توسعه آموزش پزشكی

رئیس/معاون محترم كوهورت دانشگاه
رئیس/معاون محترم پژوهشی مركز تحقیقات ...
مديران محترم تابعه معاونت تحقیقات و فناوری

موضوع:  شیوه نامه تهیه و ارسال صورت وضعیت طرح های تحقیقاتی

با سلام و احترام؛
     نظر به اينكه يكی از اهداف اصلاح و ارتقاء سامانه بهسان، تسهیل و تسريع فرآيندهای پژوهشی و كاهش مراجعات حضوری 
میباشد، به استحضار میرساند، پژوهشگران ارجمند میتوانند با ارسال مقالات منتج از پايان نامهها و طرحهای تحقیقاتی خود 
از طريق سامانه بهسان، بدون مراجعه حضوری، نسبت به اخذ تايیديه واحد علمسنجی جهت پرداخت حقالتحرير مقاله و نیز انجام 
تسويه حساب طرحهای تحقیقاتی اقدام نمايند. لذا خواهشمند است مراتب به نحو مقتضی به تمامی گروههای آموزشی، اعضای 
محترم هیات علمی، پژوهشگران، دانشجويان و اساتید راهنما و مجريان طرحهای تحقیقاتی اعلام و مقرر فرمايید به ترتیب زير اقدام 

گردد:

پژوهشگران، اساتيد راهنما و مجريان طرحهاي تحقيقاتي: .۱
۱.۱. ثبت مقاله چاپ/پذيرش شده در سامانه بهسان

۱.۲. در هنگام ثبت مقاله، از طريق فیلد طرح/پايان نامه مرتبط، طرح/پايان نامه مرتبط را جستجو و انتخاب  نمايند. (قابل جستجو بر اساس عنوان 
طرح، شماره طرح، كد رهگیری طرح و نیز اسامی مجريان و همكاران)

۱.۳. پس از تايید توسط واحد علمسنجی، فرم مقالات مرتبط از طريق دكمه  (طرح تحقیقاتی در سامانه بهسان) در دسترس قرار 
خواهد گرفت.

۱.۴ مراجعه به مركز تحقیقات يا مديريت توسعه و ارزيابی تحقیقات (با توجه به شماره طرح)، جهت تسويه حساب و امضای صورت وضعیت طرح 
تحقیقاتی

روسا و معاونين مراكز تحقيقاتي/مدير توسعه و ارزيابي تحقيقات: .۲
۲.۱. بررسی مقاله چاپ/پذيرش شده و تايید ارتباط آن با طرح تحقیقاتی مورد نظر، ذيل فرم مقالات مرتبط. 

۲.۲ در صورت مرتبط نبودن مقاله، لازم است مراتب فوراً به كارشناسان گروه برنامهريزی و ارزيابی تحقیقات، گزارش تا نسبت به اصلاح 
اطلاعات بهسان اقدام شود.

۲.۳. در صورت پوشش تعهدات پژوهشگر، مندرج در قرارداد، نسبت به تهیه و ارسال صورت وضعیت اقدام گردد.
۲.۴. در صورت عدم پوشش تعهدات پژوهشگر و تمايل مجری مسئول جهت تسويه حساب طرح/پايان نامه تحقیقاتی، لازم است پیش از تهیه 
صورت وضعیت، تقاضای ايشان طی فرم مقاله پايينتر از تعهدات (فايل پیوستی) و به انضمام فرم مقالات مرتبط (تايید شده توسط مركز)، 

جهت تصمیمگیری به اين معاونت ارسال گردد.
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۲.۵. درخصوص قراردادهايی كه پرداخت قسط دوم آن منوط به ارائه پذيرش مقاله میباشد، در صورت ارائه پذيرش مقاله، فرم تعهد ۶ ماهه 
ارائه مقاله چاپ شده (فايل پیوستی)، تنظیم و ارسال گردد.

۲.۶. در صورت وجود تجهیزات غیرمصرفی در پروپوزال، لازم است در صورت وضعیت، فهرست هزينههای غیرمصرفی با درج شماره اموال 
و اصل فاكتور، تهیه و ارسال گردد.

۲.۷. نامه صورت وضعیت، بايستی به انضمام مستندات ذيل، به اين معاونت ارسال گردد.

مستندات صورت وضعيت: .۳
    فرم مقاله مرتبط (قابل اخذ از طريق دكمه  طرح) تايید شده توسط مركز تحقیقات يا مدير توسعه و ارزيابی تحقیقات

           يا
                صفحه اول مقاله چاپ شده (دارای تعیین نمايه توسط واحد علمسنجی و تايید شده توسط مركز تحقیقات/مدير توسعه و ارزيابی

              تحقیقات با ذكر عبارت «مقاله منتج از طرح تحقيقاتي شماره ...... مورد تاييد است») (صرفاً تا پايان نامه ۱۳۹۷)

فرم صورت وضعیت در ۳  نسخه (نسخ بايگانی مركز تحقیقات، معاونت و واحد حسابداری) 

فرم هزينههای غیرمصرفی صورت وضعیت + اصل فاكتور تايید شده توسط امین اموال معاونت (در صورت وجود تجهیزات غیرمصرفی) 

تصوير آخرين حكم كارگزينی مجری مسئول (در صورت وجود هزينههای پرسنلی در صورت وضعیت) 

تصوير قرارداد طرح تحقیقاتی (تمام صفحات) 

فرم تعهد ۶ ماهه ارائه مقاله چاپ شده (در صورت ارائه پذيرش مقاله)  

فرم جابجايی هزينه (در صورت وجود) 

فرم مقاله پايینتر از تعهدات (در صورت وجود) 

تصوير جدول صورت هزينههای صورت وضعیت قبلی (در صورت وجود) 

در پايان به اطلاع میرساند، فرم مقالات مرتبط، جايگزين مقاله تايید شده واحد علمسنجی خواهد بود ولی جهت تسريع در خاتمه 
طرحها و كاهش بدهیسنواتی، مقالاتی كه بهصورت دستی توسط واحد علمسنجی تعیین نمايه میشوند، حداكثر تا پايان سال جاری، 
قابل قبول بوده و از ابتدای سال ۱۳۹۸ كلیه مقالات چاپ/پذيرش شده، اول بايددر سامانه بهسان ثبت و سپس تسويه حساب طرح 

تحقیقاتی صورت پذيرد.


